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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _29 мая 2012 года_______________                                                                                   № __1278__ 

764

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или  реконструкцию, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Югорска от 15.06.2011 № 1219 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»:

           1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство или  реконструкцию, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (приложение).
          2. Признать утратившим силу постановления администрации города Югорска от 20.12.2010 №2369 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» и 20.12.2010 №2370 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Югорска.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Югорский вестник».

Глава администрации города Югорска                                                                          М.И.Бодак

Приложение 
к постановлению
администрации города Югорска

от_29 мая 2012 года_№___1278__

 Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

1. Общие положения

    1.1. Административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические и юридические лица, осуществляющие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
1.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Консультации осуществляются специалистами управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска, ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее – специалисты Управления). Информация о месте нахождения и графике работы управления архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее - Управление), организаций, участвующих в предоставлении услуги, способы получения информации приводится в приложении 1.
1.3.2. Консультирование граждан осуществляется по вопросам:

-
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-
комплектности (достаточности) предоставленных документов;
-   источника получения документов (орган или организация и ее местоположение);

-   времени приема, порядка и срока выдачи документов.

1.3.3. Консультации предоставляются при личном обращении заявителей, посредством телефонной связи, а также через письменные обращения заявителей (в том числе в электронной форме). 
При информировании по телефону специалист Управления, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.

При ответах на письменные обращения заявителей специалист Управления дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. Ответ на письменное обращение заявителя подписывается первым заместителем главы администрации города - директором департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее – директор Департамента). Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги направляется любым удобным для заявителя способом, указанным в обращении заявителя: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, по электронной почте (в том числе при электронном запросе заявителей), факсом или иным способом.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование услуги: «Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, а также на ввод объектов в эксплуатацию».
2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальную услугу от имени органов местного самоуправления города Югорска в пределах своей компетенции предоставляет управление архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска.
2.2.2. Участвуют в предоставлении муниципальной услуги:
- Служба жилищного контроля и строительного надзора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры; 

- организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации;

- проектные организации;

- организации, уполномоченные на проведение государственной экспертизы;

- организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре;

- страховые организации, имеющие лицензию на осуществление обязательного страхования, выданную в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.2.3. Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. В части подготовки и выдачи разрешений на строительство объекта капитального строительства:
-
выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее по тексту – разрешение на строительство);
- отказ в выдаче разрешения на строительство;

- внесение изменений в разрешение на строительство;

- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство;
- продление срока действия разрешения на строительство;

- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.

 2.3.2. В части подготовки и выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (далее по тексту – разрешение на ввод):
- выдача разрешения на ввод;

- отказ в выдаче разрешения на ввод.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. В части подготовки и выдачи разрешений на строительство и разрешений на ввод срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 календарных дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. В части внесения изменений в разрешение на строительство срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней со дня получения заявления о внесении изменений либо уведомления о переходе к заявителю прав на земельный участок либо об образовании земельного участка.
2.4.3. В части продления разрешений на строительство срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней со дня получения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.5. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 №1 (часть I) ст. 16, с изменениями и дополнениями);
- Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 №1 (часть I) ст. 17);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации от 29.10.2001 № 44 ст.4147);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 № 19 ст. 2060);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрании законодательства Российской Федерации от 28.11.2005 № 48 ст.5047, в «Российской газете» от 07.12.2005 № 275);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» (Собрание законодательства Российской Федерации от 25.02.2008 № 8 ст.744);

- Приказ Министерства  регионального  развития  Российской  Федерации  от 19.10.2006  № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 13.11.2006 № 46);
- Приказ Министерства  регионального  развития  Российской  Федерации  от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 27.11.2006 № 48); 
- Положение о департаменте муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска, утвержденное решением Думы города Югорска от 28.09.2010 № 83 («Югорский вестник» от 01.10.2010 №76).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в части подготовки и выдачи разрешения на строительство:
2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) Заявление согласно приложению 2 к административному регламенту;
2) Правоустанавливающие документы на земельный участок, если права заявителя на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3)  Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) Положительное заключение государственной  экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;
5) Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
2.6.2. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно в целях получения разрешения на строительство для объектов индивидуального жилищного строительства:
1) Заявление согласно приложению 3 к административному регламенту;
2) Правоустанавливающие документы на земельный участок, если права заявителя на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;
 2.6.3. Документы, которые заявитель должен представить для продления срока действия разрешения на строительство самостоятельно:
1) Заявление согласно приложению 4 к административному регламенту;
2) Правоустанавливающие документы на земельный участок, если права заявителя на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) Разрешение на строительство (оригинал);

4) Расчет продолжительности выполнения работ по завершению строительства (изменение к проекту организации строительства);

 2.6.4. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно для внесения изменений в разрешение на строительство (при изменении параметров строительства и/или смене застройщика):

1) Заявление согласно приложению 5 к административному регламенту;

2) Правоустанавливающие документы на земельный участок, если права заявителя на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) Разрешение на строительство (оригинал);

4) Уведомление о переходе прав на земельный участок либо об образовании земельного участка с указанием реквизитов документов, предусмотренных пунктами 1- 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) Материалы, содержащиеся в проектной документации, в которые внесены изменения или схема планировочной организации земельного участка с изменениями (для объектов индивидуального жилищного строительства);

6) Положительное заключение государственной экспертизы откорректированной проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
2.6.5. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)  Градостроительный план земельного участка;

3) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

4) Правоустанавливающий документ на объект, подлежащий реконструкции;
5) Положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

6) Технический паспорт объекта капитального строительства;
7) Решение об образовании земельного участка.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в части подготовки и выдачи разрешения на ввод:

2.7.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

1) Заявление согласно приложению 6 к административному регламенту.

2) Правоустанавливающие документы на земельный участок, если права заявителя на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления  строительства, реконструкции на основании договора); 
4) Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом,    осуществляющим строительство; 

5) Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

6)  Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

7) Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).
8) Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

2.7.2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) Градостроительный план земельного участка; 

3) Разрешение на строительство;
4) Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Не допускается требовать иные документы для предоставления данной муниципальной услуги. 

2.8. Требования к документам, представляемым заявителем в целях предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

2.8.2. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адрес их местожительства должны быть написаны полностью;

2.8.3. Документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
2.9. Основаниями для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пункте 1.2 настоящего административного регламента;
- отсутствие полномочий у обратившегося гражданина действовать от имени заявителя (отсутствует доверенность);

- представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6.1. – 2.6.4. и 2.7.1.  настоящего административного регламента;
- несоответствие представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.8.
Специалисты Управления не вправе принять решение об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по иным основаниям.
2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.10.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
2.10.2. В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении.
2.10.3. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство:

- отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10. статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок; 
- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7. статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.
2.10.4. В выдаче разрешения на ввод отказывается при наличии одного из следующих оснований:
- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

- непредставление копий материалов инженерных изысканий и проектной документации, так как застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство объекта капитального строительства обязан безвозмездно передать в Управление сведения о площади, высоте и этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10  части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.10.5. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Изготовление проектной документации, проектов организации строительства с изменениями сроков строительства осуществляют проектные организации в виде документов: 
- «Проектная документация»; 
- «Проект организации строительства».
2.11.2. Государственная экспертиза проектной документации 
Предоставляется организациями, уполномоченными на проведение государственной экспертизы проектной документации, в виде документа «Положительное заключение государственной экспертизы».
2.11.3. Техническая инвентаризация, паспортизация объектов из органов и организаций по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации 
Предоставляется организациями по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации  в виде документа «Технический паспорт».
2.11.4. Обследование построенного, реконструированного объекта капитального строительства на соответствие техническим условиям
Предоставляется организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в виде документа «Заключение».
2.11.5. Страхование гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
Предоставляется страховыми организациями, имеющими лицензию на осуществление обязательного страхования, выданную в соответствии с законодательством Российской Федерации, в виде документа «Страховой полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте».
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

2.14.  При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать:

- 20 минут при приеме к специалисту Управления для оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги и сдаче необходимых документов;

- 20 минут при приеме к специалисту Управления при получении результата муниципальной  услуги.

2.15. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие требования:
2.15.1. Центральный вход в здание администрации города Югорска оборудуется информационной вывеской, содержащую информацию о наименовании и месте нахождения структурного подразделения, осуществляющего предоставление  муниципальной услуги;
2.15.2. Прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, включающих места ожидания, информирования и приема заявителей;

2.15.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- табличками с номерами и наименованиями помещений;

- в помещениях для ожидания приема оборудуются места, имеющие стулья, столы (стойки) для возможности оформления документов и информационные стенды, содержащие информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
2.15.4. Место приема должно обеспечивать:

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- телефонную связь;

- возможность копировать документы; 

- доступ к основным нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие затруднений для лиц с ограниченными возможностями; 
2.15.5. Место приема заявителей должно быть оборудовано и оснащено:

- табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего прием;

- местом для письма и раскладки документов, стулом;

- помещение для работы сотрудников должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможность доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам;

2.15.6. На территории, прилегающей к зданию администрации города, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

2.16. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется услуга;

- размещение информации о порядке предоставления услуги на стендах в здании и на официальном сайте администрации города Югорска;

2.17. Показателями качества предоставления услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, в том числе в электронной форме:

- прием  и регистрацию документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием  и регистрацию документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является обращение  заявителя  или его представителя в Управление посредством личного приема, направление документов почтовым отправлением или в электронной форме. 
При подаче запроса и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. - 2.6.4. и 2.7.1 административного регламента, в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (далее – информационные системы), специалист Управления направляет заявителю электронное уведомление о приеме запроса и документов либо о мотивированном отказе в приеме запроса и документов не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи указанных запросов и документов. 

Заявление на предоставление муниципальной услуги направляется посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлении о вручении.

Специалист Управления:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и/или полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (на основании доверенности, заверенной в установленном порядке) в случае невозможности личного обращения заявителя, либо проверки подлинности электронных подписей граждан, подавших заявление в электронном форме;
- проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые в соответствии с пунктами 2.6.1. – 2.6.4. и 2.7.1. административного регламента должны представляться заявителем самостоятельно, удостоверяясь, что представленные документы соответствуют требованиям пункта 2.8. административного регламента;
- распечатывает заявление на предоставление муниципальной услуги  и прикрепленные к нему документы, поступившие в электронном форме;

- осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам, заверяет копии при личном приеме;

- в случае выявления недостатков в представленных документах уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению, принимает решение об отказе в приеме и рассмотрении документов и возвращает документы заявителю (его представителю). 
Заявление и комплект документов регистрируются в приемной департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, наименование застройщика, количество и наименование документов.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее  посредством почтовой связи или электронной почты, регистрируется в электронной системе в течение 3 календарных дней с момента поступления в департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее - Департамент). При личном обращении заявителя заявление регистрируется в электронной системе непосредственно при обращении.

Продолжительность административной процедуры по приему документов не должна превышать 20 минут.

Результатом административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является прием документов. 

Срок исполнения административной процедуры - 1 день.

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры по проверке документов на соответствие их установленным требования является поступление специалистам Управления заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, с визой начальника Управления.

Специалисты Управления: 

- обеспечивают проверку комплектности, правильности оформления и соответствия документов установленным требованиям;
- проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- в случае непредставления документа, запрашиваемого в рамках межведомственного взаимодействия, специалист Управления делает запрос в соответствующий орган в течение одного дня; 

- проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;

- в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
- проводят осмотр объекта капитального строительства при продлении разрешения на строительство для установления факта начала строительства, реконструкции, а при вводе объекта в эксплуатацию для проверки соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или, в случае строительства, реконструкции линейного объекта, в проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится. По результатам проверки составляется акт осмотра (приложение 7).
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, специалисты Управления готовят проекты решений и передают заявление и  прилагаемые к нему документы начальнику Управления для подписания.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  специалисты Управления в течение трех дней готовят проект уведомления об отказе (с указанием причин отказа) и передают его с приложением всех материалов начальнику Управления для подписания.                                                                                                                                                                                                            
Срок исполнения административной процедуры - 5 дней.
3.4. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры получения заявителем результата муниципальной услуги является оформление результата муниципальной услуги. 
Подписанные разрешения на строительство, разрешения на ввод специалист Управления регистрирует в журналах регистрации и один экземпляр выдает заявителю вручную лично, при этом гражданин расписывается и ставит дату получения в журнале регистрации. 

По желанию заявителя результат муниципальной услуги может быть направлен почтой по указанному заявителем почтовому адресу, при этом в журналах регистрации разрешений ставится соответствующая отметка с указанием даты отправки. 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журналах исходящей документации в приемной Департамента и выдается заявителю лично или направляется почтой по указанному заявителем почтовому адресу.

Уведомление о принятом решении в форме электронного документа с электронной цифровой подписью главы администрации города Югорска направляется в «личный кабинет» и/или по адресу электронной почты заявителя с указанием фамилии, имени, отчества и телефона специалиста Управления, адрес Управления.

Результатом данной административной процедуры является получение заявителем результата муниципальной услуги.

         Срок исполнения административной процедуры - 4 дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, главой администрации города Югорска.
Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год);

- внеплановыми по конкретному обращению граждан.

Результаты проведенных проверок оформляются в течение 5 дней со дня проведенной проверки документально для принятия соответствующих мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

За ненадлежащее исполнение требований административного регламента специалисты Управления несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Контроль за исполнением услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи обращения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Департамент на имя директора Департамента, в Управление на имя начальника Управления.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется ответ в установленный срок.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений (действия, бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

1) незаконные,    необоснованные    действия    специалистов Управления:

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом,

- нарушение сроков рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) бездействие специалистов Управления:

- оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения;
3) решения специалистов Управления об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) решения специалистов Управления о приостановлении и (или) прекращении предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей в Департамент на имя директора Департамента, в Управление на имя начальника Управления.

5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы)

Обращения (жалобы), поступившие в Департамент или Управление, подлежат рассмотрению   в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы)

В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются:

- наименование органа администрации города Югорска, в который он направляет письменное обращение (жалобу), либо фамилия, имя, отчество руководителя органа администрации города Югорска, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность руководителя органа администрации города Югорска ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество первого заместителя главы администрации города – директора Департамента, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество главы администрации города Югорска;

- фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу);

- адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.);

- текст обращения (жалобы);

- личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы).

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращении (жалобы)

Основаниями для отказа в рассмотрении обращения (жалобы) являются:

- отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и адрес заявителя, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ.

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией:

- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста Управления, а также членам его семьи:

- текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и адрес поддаются прочтению:

- в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, заявителю, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы).

5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы) Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы).

Специалисты Управления обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы)

Срок рассмотрения обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке, не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.

          В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у застройщика либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

        В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 15 рабочих дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего. Сроки рассмотрения обращений (жалоб) юридических лиц аналогичны срокам рассмотрения обращения (жалоб) граждан, при условии, что другой срок для обращений (жалоб) не установлен. 

         Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц
Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действии (бездействия) специалистов Управления является:
- признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Управление обязано устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Специалисты Управления привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами;
- признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы).
Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя главы администрации города, если ранее направленное обращение (жалоба) было адресовано директору Департамента или начальнику Управления.
5.10 Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц в суде
Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке.
         Заявления подаются в суд в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

1. Порядок информирования о муниципальной услуге

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в управлении архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее - Управление), расположенном по адресу: 628260, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Югорск, улица 40 лет Победы, дом № 11, кабинеты № 107, 108 - 1 этаж и кабинет 308 - 3 этаж, телефоны для справок: (346-75) 5-00-15, 5-00-16, 5-00-17.

График работы:

Понедельник с 9-00 до 18-00 часов

Вторник-четверг с 9-00 до 17-00 часов

Перерыв с 13-00 до 14-00 часов

Выходной – суббота, воскресенье. 

График приема заявителей:

Понедельник, вторник, среда, четверг с 10-00 до 16-00 часов.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно также получить:

-
посредством ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию города Югорска по адресу: 628260, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Югорск, улица 40 лет Победы, дом № 11;

-
по электронной почте, адрес департамента муниципальной собственности и градостроительства dmsig@ugorsk.ru, адрес Управления: arhi_ugorsk@ mail.ru;   
-
на интернет-сайте - адрес сайта администрации города Югорска: www.adm.ugorsk.ru, портала органов местного самоуправления: www.ugorsk.ru;
-
на информационном стенде, расположенном в здании администрации города Югорска  рядом с кабинетом № 107 - 1 этаж; 
-
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», www.gosuslugi.ru, региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», www.pgu.admhmao.ru. 

2. Информация об органах и организациях, необходимость обращения в которые 
возникают у заявителей в связи с предоставлением муниципальной услуги


Для сбора необходимых документов в целях получения муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться:

- для получения сведений органа или организации, осуществляющих государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок  с ним, об отсутствии  или наличии объектов недвижимости в собственности или в аренде гражданина или юридического лица после 10 ноября 1998 года  Югорский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, расположенному по адресу: город Югорск, улица Ленина, дом № 29, часы приема граждан со вторника по пятницу с 9-00 до 17-00, суббота с 9-00 до 15-00, адрес сайта:  www.to86.rosreestr.ru;
- для получения сведений органа или организации, осуществляющих государственный учет объектов недвижимого имущества до 10 ноября 1998 года, из Югорского отделения ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, расположенного по адресу: город Югорск, улица Механизаторов, дом № 17, в часы приема граждан с понедельника по пятницу с 9-00 до 17-00, суббота с 9-00 до 15-00, адрес электронной почты:  ygorsk@hm.uti-hmao.ru;

- для подготовки градостроительного плана земельного участка в управление архитектуры и градостроительства департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска, расположенное по адресу: город Югорск, улица 40 лет Победы, дом № 11, в часы приема граждан понедельник, вторник, среда, четверг с 10-00 до 16-00, адрес электронной почты: arhi_ugorsk@ mail.ru;
- для подготовки проектной документации к индивидуальным предпринимателям или юридическим лицам, имеющим выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к таким видам работ;

- для получения заключения государственной экспертизы проектной документации в Службу жилищного контроля и строительного надзора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (Жилстройнадзор Югры), расположенному по адресу: ул. Мира 104, г. Ханты-Мансийск, Ханты-Мансийский автономный округ (Тюменская область), телефон/факс (3467) 32-80-03, адрес электронной почты: jsn@admhmao.ru.  

- для получения документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям в  организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения:

- Открытое акционерное общество «Югорская территориальная энергетическая компания – Югорск» по адресу: город Югорск, улица Геологов, дом 8, адрес электронной почты:uqes@mail.ru; 

- Открытое акционерное общество «ЮГРАГАЗ» по адресу: город Советский, улица Юности дом 11, в часы приема граждан  с понедельника по пятницу с 8-00 до 17-00, адрес электронной почты: yuqragaz@mail.ru; 

- Общество с ограниченной ответственностью «Югорскэнергогаз» по адресу: город Югорск, улица Геологов, дом 15 в часы приема граждан  с понедельника по пятницу с 9-00 до 17-00, адрес электронной почты: ueqaz@mail.ru. 

        Заявление на предоставление муниципальной услуги с прилагаемыми документами представляется специалистам Управления в здании администрации города Югорска, кабинет 308 и 107 в приемные часы: 

Понедельник-четверг с 10-00 до 16-00 часов

Перерыв с 13-00 до 14-00 часов

Выходной – суббота, воскресенье. 

Информацию о ходе рассмотрения заявления можно получить в кабинете № 107 (телефон (346-75) 5-00-17) по вопросам индивидуального жилищного строительства, в кабинете № 308 (телефон (346-75) 5-00-15) по иным объектам. 

Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Образец






Начальнику управления архитектуры и градостроительства департамента 

муниципальной собственности 

и градостроительства администрации 

города Югорска

    __________________________________

                                                                от_____________________________________________________

       (ФИО, паспортные данные, ИНН физического лица                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  ____________________________________________________________
или полное наименование организации - для юридических лиц, ИНН,
___________________________________________________________         почтовый индекс, адрес, телефон, факс, адрес электронной почты)

Заявление

на получение разрешения на строительство

В соответствии  со статьей 51 Градостроительного кодекса  Российской прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) 

________________________________________________________________________________ (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

расположенного по адресу:
________________________________________________________

                                                                 (полный адрес объекта капитального строительства)

При этом прилагаю:

- правоустанавливающие документы на  земельный участок (номер свидетельства и право пользования, договор аренды и т.д.)

- градостроительный план земельного участка от _____________№_____________




- проектную документацию на строительство объекта, разработанную ___________________                                                                                             

________________________________________________________________________________  

                             (наименование   проектной  организации, ее реквизиты)                                                                 

содержащую:
- пояснительную записку









- схему планировочной организации земельного участка




- схемы, отображающие архитектурные решения





- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей



- проект организации строительства объекта






- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (в соответствии со статьей  49  Градостроительного кодекса РФ) от_____________№__________

- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если заинтересованному лицу было предоставлено такое разрешение)

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства (в случае реконструкции)

- положительное заключение негосударственной экспертизы от______________ №_________.

Застройщик:___________________
_____________                       ____________________

                           (должность)

  (подпись)


     (фамилия, и.о.)

 м.п.         «______»_______________ 20___ г.

Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Образец
Начальнику управления 
архитектуры и градостроительства департамента 

муниципальной собственности 

и градостроительства администрации 

города Югорска

    __________________________________

от__________________________________________________

              (ФИО, паспортные данные физического лица, ИНН,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

__________________________________________________ почтовый индекс, адрес, телефон, факс, 
__________________________________________________
адрес электронной почты, Интернет-сайт)

Заявление 

на получение разрешения на строительство
В соответствии  со статьей 51 Градостроительного кодекса  Российской прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) 

________________________________________________________________________________ (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение дается на этап строительства или реконструкции)

Расположенного по адресу:________________________________________________________

                                                                   (полный адрес объекта капитального строительства)

При этом прилагаю:

-
правоустанавливающие документы на земельный участок;

-
градостроительный план земельного участка;

-
схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Застройщик:              
_____________                       ________________               

           

                          (подпись)


     (фамилия, и.о.)                          

«______»_______________ 20___ г.

Принял: специалист:             _________________            __________________

                                                     Ф.И.О.                                   подпись

Приложение 4

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Образец
Начальнику управления 
архитектуры и градостроительства департамента 

муниципальной собственности 

и градостроительства администрации 

города Югорска

    __________________________________

от________________________________________________

                  (ФИО, паспортные данные, ИНН физического лица                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  ____________________________________________________________

или полное наименование организации - для юридических лиц, ИНН,

___________________________________________________________         почтовый индекс, адрес, телефон, факс, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении действия разрешения
     В соответствии со  статьей 51 Градостроительного  кодекса Российской

Федерации, прошу продлить _______________________________________________

_________________________________________________________________________

   (наименование заявителя в соответствии с учредительными документами)

разрешение на ___________________________________________________________

                                        строительство, реконструкцию (выбрать)

от ______________________    №   __________________________________________

объекта капитального строительства ________________________________________

                                                         (наименование объекта недвижимости)

на земельном участие по адресу:__________________________________________

                                                                       (адрес объекта)

сроком на _______________________________________________________________

   К заявлению прилагаются:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                (документы - основания для внесения изменений)

 ____________                     __________________        ___________________

     (дата)                                         Ф.И.О.                              подпись

Принял: специалист:             _________________            __________________

                                                     Ф.И.О.                                   подпись

Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Образец
                 Начальнику управления 
архитектуры и градостроительства департамента 

муниципальной собственности 

и градостроительства администрации 

города Югорска

    __________________________________

от________________________________________________

                    (ФИО, паспортные данные, ИНН физического лица                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  ____________________________________________________________

или полное наименование организации - для юридических лиц, ИНН,

___________________________________________________________         почтовый индекс, адрес, телефон, факс, адрес электронной почты)

Заявление
на внесение изменений в разрешение на строительство
     В соответствии  со статьей 51 Градостроительного кодекса  Российской

Федерации прошу внести изменения в  разрешение на _______________________

_________________________________________________________________________

                              (строительство, реконструкцию)

объекта капитального строительства ______________________________________

по адресу: город Югорск

_________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                (документы - основания для внесения изменений)

______________________   ____________________________   _________________

        (дата)                      Ф.И.О.                   подпись

Принял: специалист:             _________________            __________________

                                                     Ф.И.О.                                   подпись

Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Образец
Начальнику управления 

архитектуры и градостроительства департамента 

муниципальной собственности 

и градостроительства администрации 

города Югорска

   ___________________________________________________

от _____________________________________________________

 (ФИО, паспортные данные, ИНН физического лица                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  ____________________________________________________               или полное наименование организации - для юридических лиц,

_______________________________________________________ 

                                                    ИНН, почтовый индекс, адрес, телефон, факс,                             _______________________________________________________

 адрес электронной почты, Интернет-сайт)

Заявления
на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
На бланке организации (за исключением физических лиц)








В  соответствии  со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской

Федерации, прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию

____________________________________________ объекта капитального строительства

           (выбрать: построенного, реконструированного)

"_______________________________________________________________________________

         (указать наименование объекта в соответствии с наименованием в разрешении на строительство)
_______________________________________________________________________________________________"
на земельном участке по адресу:____________________________________________________
                                                            (адрес объекта в соответствии с документами технической инвентаризации)

Сведения об объекте капитального строительства:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения 
(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	

	(иные показатели)
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	

	(иные показатели)
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	       кв. м
	
	

	Количество этажей
	       штук
	
	

	Количество секций
	      секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	     кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


К заявлению прилагаются:

     1) правоустанавливающие     документы    на    земельный     участок  на ___ л. в ___ экз.;

     2) градостроительный план земельного участка на ___ л. в ___ экз.;

     3) разрешение на строительство на ___ л. в ___ экз.;

     4) акт   приемки   объекта   капитального  строительства  (в  случае осуществления    строительства,   реконструкции  на основании договора)   на ___ л. в ___ экз.;

     5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта  капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство на ___ л. в ___ экз.;

     6) документ, подтверждающий  соответствие  параметров  построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом,  осуществляющим строительство   (лицом,   осуществляющим  строительство,  и  застройщиком или  заказчиком  в  случае  осуществления  строительства,  реконструкции на  основании  договора),  за  исключением  случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на ___ л. в ___ экз.;

     7) документы,     подтверждающие     соответствие      построенного, реконструированного          объекта     капитального строительства  техническим   условиям   и   подписанные   представителями организаций,  осуществляющих  эксплуатацию  сетей  инженерно-технического

обеспечения (при их наличии) на ___ л. в ___ экз.;

     8) схема,        отображающая       расположение       построенного, реконструированного           объекта капитального строительства,   расположение  сетей  инженерно-технического  обеспечения в границах земельного  участка  и  планировочную  организацию  земельного участка   и подписанная  лицом,  осуществляющим  строительство (лицом, осуществляющим  строительство, и застройщиком  или  заказчиком  в  случае осуществления   строительства,   реконструкции на основании договора) на ___ л. в ___ экз.;

     9) заключение    органа   государственного   строительного   надзора (в    случае,    если    предусмотрено   осуществление   государственного строительного надзора) о соответствии построенного,  реконструированного  объекта   капитального   строительства   требованиям

технических    регламентов   и   проектной    документации,    заключение государственного   экологического  контроля  в  случаях,  предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ на ___ л. в ___ экз.

____________________    ___________________   ___________________________

     (должность)                                (подпись)                (расшифровка подписи)

Принял: специалист:             _________________            __________________

                                                     Ф.И.О.                                   подпись

Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Образец
Акт осмотра 
объекта капитального строительства,  проведенного в соответствии
с ч. 5 ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации
                      от "____" ________ 20__ г.

Объект капитального строительства

_________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с наименованием,
указанным в разрешении на строительство, реконструкцию)

расположенный по адресу: ________________________________________________

Градостроительный план земельного участка от ___________ № ______________

утвержден ___________________________     от ___________ № ______________

                    (указать наименование нормативного акта)

   Разрешение на ___________________________________________________________

                                                       (выбрать: строительство, реконструкцию)

_________________________________________________________________________

                             (номер и дата выдачи разрешения,

_________________________________________________________________________

                                    срок действия разрешения)

Осмотр объекта произведен _______________________________________________

                                                      (ФИО, должность уполномоченного должностного лица)

В результате осмотра объекта  капитального строительства установлено:

1. Осмотренный объект соответствует требованиям  градостроительного плана

земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на ______________________

___________________________________________________________(выбрать: строительство, реконструкцию)        

и  параметрам, установленным  проектной документацией.

2*. При ________________________________ застройщиком нарушены требования

         (выбрать: строительстве, реконструкции)

и/или допущены несоответствия ___________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(подробно  указываются  нарушения:  требований  градостроительного  плана

земельного  участка   и/или  требований   установленных   в разрешении на

строительство  (реконструкцию) и/или несоответствия

параметров, установленных  проектной документацией.)

* - п. 2 заполняется  при   наличии  нарушений   или  несоответствий  при

строительстве, реконструкции.

____________________    ___________________   ___________________________

     (должность)                         (подпись)                             (расшифровка подписи)
Приложение 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Блок-схема к административному регламенту

об оказании муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство или реконструкцию,

а также на ввод объектов в эксплуатацию»











           соответствует                                                    не соответствует




                           В данной части, возможно, предоставление услуг в электронном виде 
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